MINISTERUL EDUCATIEI
SI CERCETARII

‘ | |

I SJ INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN VRANCEA
VRANCEA

Focsani, Str. Dornei, nr. 5, tel. 0237214141, fax 0237214499

Editia: 2
Nr. exemplare: 2

Procedura operationala: Revizia: 0

INSPECTORATUL SCOLAR Nr. exemplare: 0

AL JUDETULUIVRANCEA Nr. 38/ 01.09.2025

Numar pagina: 1/7

Exemplar nr.: 1

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND CONSTITUIREA, ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
CONSILIILOR CONSULTATIVE PENTRU
DISCIPLINELE DE STUDIU/ DOMENII DE ACTIVITATE

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

z; Responsabilitate| Numele si prenumele Functia Data Semnitura
Prof. Eleonora Septembrie
1.1 |El t N | t lar MI | P
abora DARMANESCU nspector scolar 2005
.. Prof. Melania — Emanuela Septembrie
1.2 | Revizuit PATRASCANU Inspector scolar M1 2005
Prof. Lauriana Inspector scolar Septembrie
1.3 | Verificat AILINCUTEIL general adjunct 2005
’ I.S.J. Vrancea
. o Inspector scolar
Prof. dr. Livia — Silvia . Septembrie
1.4 | Aprobat MARCU general 1.S.J. 2005
Vrancea

Componenta 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

. . e Componenta Modalitatea Da?avde la care s ¢
Editia/ revizia in cadrul editiei e o aplica prevederile
’ ’ revizuita reviziel s s N
editiei/ reviziei
2.1. Editia 1 Septembrie 2019
2.2. Revizia 1 Legislatie ) Octombrie 2020
2.3. Revizia 2 Legislatie ' Octombrie 2021
24. Revizia 3 Legislatie ' August 2023
2.5. Revizia 4 Legislatie ' Septembrie 2024
2.6. Editia 2 ) Septembrie 2025
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Componenta 3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. S.COpvul.. EX. nr.Compartiment Functia Numele si l?at.a ..| Semnatura
crt. difuzarii ] prenumele primirii
Presedinte .
CALS.J. ’ Prof. dr. Livia —
1 Informare 1 Vriancea (\j/ ?aéése ,;, Silvia MARCU 25.09.2025
2 i I t
ilz)lzgz)lf;fé Departamentul n:f(fl(;ror Prof. Lauriana
o 1 | Management = AILINCUTEI | 25.09.2025
compatibilizare general ’
activitati adjunct
3 Departamentul
Curriculum si
inspectie | Inspectorii scolari| Toti inspectorii
Aplicare 1 scolara din cadrul 1.S.J. | scolari din cadrul | 25.09.2025
Departamentul Vrancea [.S.J. Vrancea
Management
Institutional
4 | Inregistrare, . .
) - 1 Secretariat Secretar Toader Rodica |25.09.2025
evidenta
5 | Alte scopuri 1
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Componenta 4. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedura este elaboratd cu scopul eficientizarii organizdrii si functionarii consiliilor
consultative pentru discipline de studiu/ domenii de activitate, constituite la nivelul Inspectoratului Scolar
al Judetului Vrancea.

Componenta S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Procedura este aplicata de catre toate compartimentele de la nivelul .S.J. Vrancea.
Componenta 6. Documente cu rol reglator/ documente de referinta:

* Legea nr. 198/2023 invatamdntului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

*  Regulamentul-cadru de organizare i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul

nr. 5530/ 05.10.2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

*  Regulamentul de organizare si functionare al 1.S.J. Vrancea

Componenta 7. Definitii si abrevieri:

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.

ort Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

Procedurs Prezentarea formalizata, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
1. ) 5 metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
operationala .
’ cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei
2. proceduri
operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobatd
st difuzata.

A . | Actiuni de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
Revizia 1n cadrul unei 7 . L e . .
3. . uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
proceduri L L
actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. I.S.J. Vrancea Inspectoratul Scolar Judetean Vrancea
3. CA Consiliu de administratie
4. ISG Inspector scolar general
5. ISGA Inspector scolar general adjunct
6. ME Ministerul Educatiei
7. MEN Ministerul Educatiei Nationale
8. MECS Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice
0. MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
10. OMECTS Ordin al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
11. OMECS Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice

Componenta 8. Descrierea procedurii:
8.1. Dispozitii generale:

(a) Consiliile consultative constituite la nivelul I.S.J. Vrancea, prin activitatea lor, vor contribui la
realizarea politicilor si programelor de dezvoltare ale invatamantului preuniversitar in profil teritorial prin
accentul pus pe crearea cadrului organizatoric si functional favorabil schimbdrii si cresterii calitatii
serviciilor educationale si a contributiei acestora la dezvoltarea personald a elevilor si a comunitatilor.

(b) Consiliile consultative pentru discipline de studiu/ domenii de activitate, constituite la nivelul
Inspectoratului Scolar al Judetului Vrancea, functioneaza in baza unui regulament propriu, elaborat de
membrii acestuia, avizat de inspectorul scolar general adjunct si aprobat de inspectorul scolar general.

(c) In stabilirea componentei consiliului consultativ, inspectorii scolari de specialitate vor propune cadre
didactice reprezentative pentru nivelul/niveluri de invatamant care predd disciplina respectiva si din
majoritatea zonelor ale judetului Vrancea.

8.2. Componenta:

(a) Consiliile consultative pentru discipline de studiu sau domenii de activitate, constituite la nivelul
Inspectoratului Scolar Judetean Vrancea, sunt alcatuite dintr-un numar impar de membri, conform anexei 1.
(b) Din consiliile consultative fac parte cadre didactice/ personal didactic auxiliar, care s-au remarcat prin
activitati de prestigiu la nivel judetean/ national si au contribuit prin rezultate mdsurabile la dezvoltarea
disciplinei/ domeniului de activitate.
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(c) Poate fi propus pentru a fi membru al consiliului consultativ cadrul didactic care indeplineste, cumulativ,
urmatoarele conditii:

- este titular in invatdmantul preuniversitar;

- detine, de regula, gradul didactic I sau titlul stiintific de doctor;

- aobtinut, in ultimii cinci ani, calificativul anual ,,Foarte bine” si nu a fost sanctionat disciplinar;

- adovedit, de-a lungul carierei, performante deosebite, dupa cum urmeaza:

— 1n activitatea didactica, pentru consiliile consultative pe discipline - rezultate la
concursuri si olimpiade scolare, activitate de formare continua — CPT, publicatii, manuale etc.;
— 1n activitatea manageriala, pentru consiliul consultativ al directorilor;

- respectd normele de conduita profesionald si morald prevazute de legislatia in vigoare
(d) Presedintele consiliului consultativ este inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/ responsabilul
domeniului de activitate.
(e) Dupa constituire, consiliul consultativ stabileste, dintre membri acestuia, un secretar.
(f) Componenta consiliului consultativ poate fi actualizatd in cazuri justificate, Tn care membrii propusi
pentru schimbare nu mai indeplinesc cel putin una dintre conditiile mentionate la art. 8.2. lit. (¢) sau nu fsi
poate exercita atributiile specifice in cadrul consiliului consultativ din diverse motive (de exemplu:
renuntarea la calitatea de membru la cerere, transfer in alt judet, concediu fara platd, concediu crestere copil
etc).
(g) Componenta consiliului consultativ este avizatd de C.A. al 1.S.J. Vrancea si aprobata de inspectorul
scolar general.

8.3. Organizare si functionare:

(a) Activitatea consiliului consultativ se desfasoard pe baza unui plan elaborat anual, la inceputul anului
scolar.

(b) Consiliul consultativ se intruneste periodic, conform planului elaborat sau ori de cate ori este necesar, la
cererea presedintelui sau a doud treimi din numarul membrilor.

(c) Prezenta membrilor la sedintele consiliului consultativ este obligatorie. Sedintele consiliului consultativ
sunt statutare dacd sunt prezente cel putin doud treimi din numarul membrilor.

(d) La sedintele consiliului consultativ pot participa, fara drept de vot, inspectorul scolar general/ inspectorul
scolar general adjunct.

(e) Dezbaterile, punctele de vedere ale participantilor si hotdrarile consiliului consultativ se consemneaza in
procese-verbale. In functie de votul exprimat, membrii consiliului consultativ isi asuma intreaga
responsabilitate, in fata legii, pentru hotararile luate.

(f) Procesele-verbale ale sedintelor consiliului consultativ se inregistreazd la 1.S.J. Vrancea si sunt
documente ale portofoliului inspectorilor scolari.
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8.4. Atributiile consiliului consultativ:

(a) Consiliul consultativ este un organism care functioneazd pe langa inspectoratul scolar si este
consultat asupra urmatoarelor aspecte:

a.l) stabilirea si punerea in practicd a politicilor educationale la nivelul disciplinei/ domeniului de
activitate;

a.2) aplicarea curriculumului national pentru o disciplina la nivelul judetului;

a.3) eficientizarea activitatii metodice a cadrelor didactice/ activitatii personalului angajat in Invatamantul
preuniversitar;

a.4) formarea continua a cadrelor didactice de specialitate/ personalului didactic auxiliar;

a.5) organizarea si desfasurarea procesului de invatamant pentru disciplinele de studiu, perfectionarea si

modernizarea acestora;

a.6) dezvoltarea bazei didactico-materiale din domeniul specialitatii;

a.7) intocmirea, de cdtre inspectorul scolar al disciplinei de studiu, a raportului motivat elaborat in cadrul
procesului de evaluare a dosarelor candidatilor inscrisi la concursul pentru acordarea gradatiei de merit (in
conformitate cu prevederile din Metodologia si criteriile privind acordarea gradatiei de merit in
invatamdantul preuniversitar in vigoare);

a.8) stabilirea calendarului de desfasurare a etapelor locale/ judetene ale competitiilor scolare, precum si
locul de desfasurare a acestora;

a.9) realizarea proiectelor privind valorificarea potentialului elevilor capabili de performanta;

a.10) orice alte domenii care decurg din regulamente sau dispozitii ale MEC sau din decizii ale
inspectorului scolar general;

(b) Alte atributii:

b.1) propune componenta comisiei de organizare si evaluare pentru competitiile scolare, etapa locala/

judeteand/ interjudeteand;

b.2) propune cadre didactice de prestigiu pentru a face parte din comisia de eticd a judetului Vrancea (in
conformitate cu prevederile art. 7 alin c¢) din Anexa 2 a Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare);

b.3) completeazd corpul metodistilor cu respectarea procedurii operationale privind selectia cadrelor
didactice care ocupa functia de profesor metodisti la nivelul I.§J Vrancea;

b.4) participa la evaluarea dosarele candidatilor inscrisi la concursul de acordare a gradatiei de merit.

b.5) elaboreaza/revizuieste fisele de (auto)evaluare pentru director/ director adjunct din unitdtile de
invatamant preuniversitar (consiliul consultativ al directorilor).

Componenta 9. Dispozitii finale:

9.1. Calitatea de membru in consiliul consultativ nu presupune atribuirea unei indemnizatii de sedinta.
9.2. Consiliile consultative din cadrul inspectoratului scolar, altele decat cele constituite pentru
disciplinele de studiu, vor functiona in baza unui regulament propriu, adaptat activitatilor specifice
acestora in cadrul departamentelor, elaborat de membrii acestora si aprobat de inspectorul scolar general
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Anexa 1
Nr Numar
ert Disciplina/ domeniul membri
CcC
1 | BIBLIOTECARI 5
2 | BIOLOGIE 7
3 | CHIMIE 5
4 | CONSILIERE SI ORIENTARE 9
5 | EDUCATIE FIZICA SI SPORT 17
6 | EDUCATIE PLASTICA/EDUCATIE ARTISTICA/ARTE VIZUALE 11
7 | FIZICA 7
8 | GEOGRAFIE 7
9 | INFORMATICA 9
10 | INFORMATICIENI 3
11 | INVATAMANT POSTLICEAL SANITAR 5
12 | INVATAMANT PRESCOLAR 23
13 | INVATAMANT PRIMAR 25
14 | INVATAMANT PROFESIONAL SI TEHNIC 17
15 | INVATAMANT SPECIAL SI SPECIAL INTEGRAT 11
16 | ISTORIE 11
17 | LIMBA ENGLEZA 13
18 | LIMBA FRANCEZA 11
19 | LIMBA RROMANI-MATERNA 5
20 | LIMBA SI LITERATURA ROMANA 17
21 | MANAGEMENT INSTITUTIONAL - DIRECTORI 13
22 | MATEMATICA 15
23 | PROIECTE EUROPENE SI PROGRAME COMUNITARE 9
24 | RELIGIE 11
25 | SOCIO-UMANE 7




