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PROCEDURA OPERATIONALA nr. 230 din 05.10.2022

Procedura operationald pentru evaluarea activitafii manageriale desfasurate de
directorii din unitatile de invitimant preuniversitar particular din judetul Vrancea,

an scolar 2022-2023

1. LISTA RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnditura
ert. responsabilii/ prenumele
operatiunea
; Elaborat Prof. Codrescu Inspector scolar 22.09.2022
) Claudia
Verificat Prof. Darménescu | Inspector scolar pentru 29.09.2022
Eleonora Management institutional
2.
Prof. Gherasim Inspector gcolar general
Daniel adjunct
3. Aprobat Prof. Marchitan | Inspector scolar general 04.10. 29
Daniela-Gabriela
2. SCOPUL PROCEDURII
Prezenta procedurd vizeazi evaluarea anuala a activitifii manageriale desfasurate ded iedi
unitafile de invitimant particular din judeful Vrancea in anul scolar 2022-2023.
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~ 3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Unitatile de invafimant preuniversitar particular din judeful Vrancea.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 201 1cu modificdrile si completarile ulterioare;

e Anexa la OMEN 3623/11.04.2017, METODOLOGIA privind evaluarea anual a activitafii
manageriale desfigurate de directorii i directorii adjuncti din unitatile de invatdmant preuniversitar;

e Regulament - cadru de organizare i functionare a inspectoratelor scolare - anexd la O.M.E.C.T.S.
Nr.5530/05.10.2011 si O.M.E.C.S. Nr.3400/2015 privind modificarca Regulamentului-cadru de
organizare §i functionare a inspectoratelor gcolare.

e Metodologia- cadru de organizare si funcfionare a consiliului de administratie din unitafile de
invatimint preuniversitar, aprobatd prin O.M.LE nr. 5154/ 30.08.2021, cu modificarile gi
completirile ulterioare;

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calitdtii educatiei;

e HOTARARE nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de
functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd in
invatamantul preuniversitar;

o IOTARARE nr. 993 din 18 noiembrie 2020privind aprobarea Metodologiei de evaluare
institutionala in vederea autorizirii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizoare de
educatie;

e ORDIN nr. 600 din 20 aprilie 2018privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entititilor publice;

e ORDIN Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfasurarea activitdtilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal

e Regulamentul de inspectie a unitétilor de invatdmant preuniversitar, nr. 6106/ 03.12.2020;
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® Regulament-cadru de organizare §i functionare a unititilor de invitimént preuniversitar

(ROFUIP), aprobat prin ordinul de ministru nr. 4183/ 04.07.2022

5. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iIN PROCEDURA DE SISTEM

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt
1. | ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Vrancea
2. | SCIM Standarde de Control Intern Managerial
3. | ISG Inspector Scolar General
4. | ISGA Inspector Scolar General Adjunct

6. DESCRIEREA PROCEDURII
Prezenta proceduri de evaluare anuald a activititii manageriale desfisurate de directorii si
directorii adjuncti din unititile de invafimant preuniversitar particular, reglementeazad modalitatea de
evaluare a activit#tii manageriale desfasurate de persoanele care ocupa functia de director si director
adjunct in unitafile de inva{amant preuniversitar particular din judeful Vrancea.
Evaluarea anuald a activitatii manageriale desfasurate de directorii §i directorii adjuncti din
unitétile de invafdmant preuniversitar particular se realizeaza de cétre comisia de evaluare instituita la

nivelul fiecarei unitdti de invatdmant particular, numitd de conducerea persoanei juridice fondatoare.

7. DOCUMENTE UTILIZATE

» decizia de constituire a comisiei de evaluare a activititii manageriale;

fisa de (auto)evaluare director ANEXA 1 la prezenta proceduri;

¢ raport argumentativ;

o fisa postului;
e proces-verbal incheiat la nivelul Comisiei pentru evaluare anuald a directorului/directorului
adjunct.
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8. DESFASURAREA/ETAPELE EVALUARII
8.1 EVALUAREA ACTIVITATII MANAGERIALE desfasurate de directorii si directorii adjuncti

din unitifile de invifimant particular este realizati de o comisie numitd de conducerea persoanei
juridice fondatoare, constituitd din 2 (doi) membri, dintre care unul are calitatea de presedinte, 1
(un) reprezentant al inspectoratului scolar si 1 secretar care asista la activititile comisie constituita
la nivelul unititii de invafimant particular, prin decizie a persoanei juridice fondatoare in conformitate
cu Art. 11(1) din Anexa la OMEN nr.3623/11.04.2017, dar nu se implicé 1n evaluarea candidatilor.

Inspectoratul Scolar Judefean Vrancea va desemna un reprezentant care va face parte din comisia de

evaluare.

8.2 AUTOEVALUAREA ACTIVITATII MANAGERIALE este realizata de fiecare persoani care
ocupd/a ocupat o functie de conducere pe o perioadd mai mare de 90 de zile, prin completarea Fisei
de (auto)evaluare, claborarea Raportului argumentativ sustinut de documente justificative prin
care se motiveazd punctajele inscrise in rubrica autoevaluare. Raportul argumentativ, fisa de
(auto)evaluare in format letric si semnata si Fisa postului (copie ,conform cu originalul”) se depun

la secretariatul ISJ Vrancea, conform calendarului.

8.3 STABILIREA PUNCTAJELOR SI ACORDARFEA CALIFICATIVULUI pentru activitatea
manageriald desfasuratd de directorii si directorii adjuncti din unitafile de Invéa{imént particular este
realizatd de Comisia de evaluare pe baza Fiselor de (auto)evaluare si a Rapoartelor argumentative
in care directorul motiveaza punctajele inscrise in rubrica autoevaluare. Comisia de evaluare stabilegte
punctajele si calificativele aferente si le consemneaza intr-un proces verbal.
Raportul justificativ, impreund cu fisa de (auto)evaluare completati si semnati de toti membrii
comisiei i Raportul argumentativ sunt depuse la secretariatul unititii de invi{imant particular.

in procesul de evaluare pot fi luate in considerare si rezultate ale altor evaludrii externe din

perioada analizatd prin diferite tipuri de inspectie (inspectie scolars, evaluare institufionald, rapoarte
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ale Corpului de Control al Ministerului/Ministerul Educatiei, note informative etc.), daci acestea exista

si sunt corelate cu atributiile din figa postului.
Rezultatul evaludrii se concretizeazi in acordarea calificativului anual, astfel:

» 85 - 100 puncte: calificativul ,, foarte bine”;
» 70 - 84,99 puncte: calificativul ,, bine ”

» 60 - 69,99 puncte: calificativul,,satisfdcdtor 7, situatie in care va avea loc monitorizarea-
reevaluarea la un interval de 3-6 luni;

» sub 60 puncte: calificativul ,, nesatisfacator”.

A

In situatia acorddrii la evaluarea anuald a calificativului ,, nesatisfdcator” unui director si director

adjunct, acesta este eliberat din funcie si 1i inceteazi de drept contractul de management educational.

Persoana care a primit calificativul anual ,, nesatisfacator” nu va fi numité prin detagare in interesul

invatamantului in functia de director/director adjunct.

Eventualelele contestatii se adreseazé, in scris, Consiliului de administratie al unitifii de nvé{dmant

particular, in termen de 5 zile lucritoare de la comunicarea rezultatelor evaluérii.

La sedinta Consiliului de administratie al unitdfii de invafaméant particular in care se analizeaza
contestatiile participa un reprezentant al inspectoratului scolar, altul decét cel care a facut parte din comisia
de evaluare, si directorul/directorul adjunct evaluat.Comisia de contestatii preia toatd documentafia
aferentd de la comisia de evaluare §i reevalueazi activitatea manageraild a contestatarului. Punctajul

acordat se consemneazi in fisa de (auto)evaluare.

Hotérarea Consiliului de administratie al unitatii de invaiamant particular este definitiva si poate fi atacatd
in contecios administrativ, contestatia reprezentdnd plangere prealabild reglementati de art. 7 din Legea

contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile i completrile ulterioare.

Punctajul final §i calificativul se comunica in scris contestatarului, insotite de copia fisei de evaluare, in

termen de 3 zile lucratoare de la data hotérarii Consiliului de administratie.
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9. CALENDARUL EVALUARII:
Nr. | Responsabil Activitati = Perioada/
crt termen
1. | Inspectorul scolar Comunicarea in teritoriu a fiselor de (auto) evaluare | 21- 25 noiembrie
pentru invatdmant si a Procedurii de evaluare a activitatii manageriale 2022
particular si alternative | a directorilor.
) | educafionale
2. | ISG Desemneazi inspectorul scolar pentru invatdmant 24-28 iulie 2023

particular gi alternative in comisiile de evaluare a
activitatii managerile din unitatile particulare/
transmite adrese cétre Ul particular

3. | Inspectorul scolar

Solicitd persoanei juridice fondatoare emiterea

31 iulie - 4 august

Invatamant particular/ transmiterea catre ISJ
Vrancea

pentru invatimant deciziei privind constituirea la nivelul unitétii de 2023

particular si alternative | invitdmant particular autorizate/acreditate a

educationale comisiei de evaluare |
4. | Persoana juridicd Emiterea deciziei privind constituirea Comisiei 7 -11 august 2023 |

fondatoare pentru evaluare anuald a directorului unitétii de

anuald a directorului:
- presedinte-persoana

conducerea persoanei juridice fondatoare, stabilirea
punctajelor si acordarea calificativelor pentru

- juridicd fondatoare activitatea manageriald desfasurati de directorii si
- membru- cadru directorii adjuncti de citre Comisia de evaluare pe
didactic din unitate de | baza figelor de (auto) evaluare. Punctajul si
invatimant calificativul se consemneaza intr-un Raport
- inspector scolar al Justificativ.

ISJ-invatamant

5. | Directorul directorului | - Completarea si semnarea de citre directorii 03 iulie —
| unitdtii de Invagimant | unitdtilor de invitimant particular a figelor de 18
. n . . august 2023
‘ particular (auto) evaluare, intocmirea §i semnarea rapoartelor
argumentative ale activitatii proprii.
- depunerea la secretariatul unitifii de invifamant a
dosarului cuprinzind fisa de (auto)evaluare a 21-25 august
directorului din unitatea de invdtimant particular, 2003
| Raportul argumentativ al activitatii si Fisa postului.
6. | Comisia de evaluare - realizarea evaludrii de citre comisia numitd de 28 august-

08 septembrie
2023
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particular si alternative
educationale

- secretar- cadru
didactic din unitatea de

invatimant

7. | Comisia de evaluare
anuald a directorului

- comunicarea persoanei evaluate, in scris, a
rezultatului evaludrii de citre secretarul comisiei de
evaluare din unitatea de invatamant particular

15 septembrie
2023

8. | Comisia de evaluare
anuald a directorului

- transmitere citre ISJ Vrancea a calificativului
acordat directorului pentru activitatea desfaguratd in
anul scolar 2022-2023.

18 septembrie
2023

particulare/ transmite catre Ul particular.

9. | Consiliul de - inregistrarea eventualelor contestatii, adresate 20 septembrie
administratie al unitigii | Consiliului de administratie al unitatii de 2023
de invatamant invitamant particular, asupra punctajului si
calificativului acordat.
10. | ISJ Vrancea - desemneazi un alt inspectorul scolar in comisia de | 22 septembrie
evaluare a activitifii managerile din unitatile 2023

11.| Consiliul de

administratie al unitafii

- rezolvarea contestatiilor.

25 septembrie
2023

aprobat

de invitimant

12.| Consiliul de - comunicarea, in scris, contestatarilor, a 26 septembrie
administratie al unitatii | punctajului si calificativului final, impreund cu o 2023
de invatimant copie a figei de (auto) evaluare.

13. | ISJ Vrancea - eliberare de adeverinte privind calificativul anual | 6 octombrie 2023
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10. Anexe, inregistriri, arhivari
Nr. Denumirea Elaborator | Aprobi Numir Difuzare Arhivare Alte
anexi anexei exemplar elemente
e
1 2 3 4 5 6 7
1. | Decizii Inspector ISGA isjvrancea.ro
scolar
invatamant ISG
particular si
alternative
educationale
2. | Fisade ISJ Vrancea | Persoana isjvrancea.ro
(auto)evaluare juridica
director/ fondatoare
director
adjunct
invatamant
prescolar
Fisa de ISJ Vrancea | Persoana isjvrancea.ro
(auto)evaluare juridicd
director/ fondatoare
director
adjunct
invatamant
postliceal
sanitar

11. Formulare

Fisa cadru de (auto) evaluare director/ director adjunct invatdmant postliceal sanitar - MODEL

Fisa de (auto)evaluare director/ director adjunct invatiméant prescolar- MODEL
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12. Cuprins
Numiérul Denumirea componentei din cadrul procedurii de sistem Pagina
componentei in
cadrul
procedurii de
sistem
1. Lista resonsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea 1
editiei sau, dupi caz, areviziei in cadrul editiei procedurii
de sistem
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de | 1
sistem
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza edifia sau, | 1
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4, Scopul procedurii operational 1
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2 I
6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitafii | 2
procedurate ]
7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura | 3
operationald
8. Descrierea procedurii operationale 3
0. Calendarul de desfagurare a evaludrii activitafii manageriale | 6
a directorilor/ directorilor adjuncti din unitatile de
invitAmant particular pentru anul scolar 2022-2023
10. Responsabilitdti si rispunderi in derularea activitafii
11. Anexe, inregistrari, arhivéri 8
12. Cuprins 9
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