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Petronela
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| general

Inspector scolar

Verificat Inspector scolar

general adjunct
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Nr., { Editia / revizia in cadrul “Componenta

crt. editiei revizuiti
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

Nr. Scopul . i Semn.
crt. difuzirii drimirii
1. . 5. 6. 7. 8. |
3.1. Conducere Inspector Cristea {
scolar general | Dorin
Curriculum si | Inspector Marchitan
inspectie scolar general | Gabriela
| scolard adjunct Daniela
3. | Curriculum si | Inspector Bernovici
nspectie scolar pentru | Petronela
scolard invatdmant
special
3.4. aplicare Unitati de Directori Directori ‘ Difuzare
invatimant electronica
3.5 aplicare Director Mihai

Liliana Jenv

Norocea
Mirela

Inregistrare Secretar

si arhivare

scolar 2020-2021,

- Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in documentele legislative amintite
anterior, compartimentele si persoanele implicate

- Asigur3 existenta documentatiei necesare deruliri; activitatii.

- Asigura derularea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale.
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S. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplici in cazul elevilor cu CES si/sau dizabilitdti care doresc si fie admisi in anul
scolar 2020-2021 pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES in invitamantul liceal de stat,
invagamantul profesional de stat si invatimantul dual s1 in Invafamantul special.

invatamantul liceal special si in invitimantul profesional special.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplici atat parintilor cat si cadrelor didactice si
directorilor unititilor de invatimant care au atributij privind admiterea in anul scolar 2020-2021 in
invitdmantul liceal, profesional si dual:

a) personalul din unititile de invatdmant de stat;

b) membrii Comisiej de Admitere a judetului Vrancea;

¢) membrii comisiilor de Inscriere / admitere din unitétile de invatimant;

d) personalul Centruluj Judetean de Resurse si Asisteni Educational;

e parintii/reprezentantii legali ai elevilor care doresc sj fie admisi in invagimantul
liceal special, in invatdmantul profesional special.

0. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Legislatie primari

- Legea educatiei nationale nr. 1705.01.2011, publicati in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 18/10.01.2011, cu completirile si modificarile ulterioare;

- Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare aRegulamentulyj (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cuy caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Legislatie secundari

stat, pentru anul scolar 201 1-2012, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Anexa 1 la O.M.EN. nr. 4948/27.08.2019 privind organizarea §i desfisurarea admiterii in
invatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021 — Calendaru] admiterii in invitamantul
liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021, cu modificirile st completrile ulterioare prin OMEC

nr. 5532/11.12.2019 si OMEC nr. 4317/21.05.2020;
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admiterii in invatimantul profesional de stat, aprobatd prin ordinul ministruly; educatiei nationale
$i cercetirii stiintifice nr. 5068/2016, pentru anul scolar 2020-2021;

- OMEC nr. 4532/15.06.2020 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului educatiei
nationale, interimar, nr. 4948/2019 privind organizarea si desfagurarea admiterii in Invitdmantul
liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice
- Regulamentul-cadru de organizare i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin

invatimantului special $i special integrat;

- Regulamentul Intern 4] Inspectoratului Scolar Judetean Vrancea;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR
utilizati in procedura operationali

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

N e . - o
Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste |
crt. termenul respectiv

| Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite gi a
regulilor de aplicat in vederea realizdrii activititii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unej
roceduri o erationale, aprobati s; difuzats
3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adiugare, actualizare,

suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a
mai multor componente ale une; editii a procedurii
operationale, actiuni care ay fost aprobate si difuzate
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7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati :

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
_ Procedura operagionalz

E. Elaborare

V. Verificare

(A T abobare

e 1 e —

_
S.G.A. Inspector scolar general adjunct

| Inspector scolar

Consiliul reprezentativ a arintilor
| Cerinte educationale speciale

8. DESCRIEREA procedurii operationale

invitdmantul liceal de stat, Invatiméntul profesional de stat si invitimantul dual i in
Invitdmantul special, pentru anul scolar  2020-2021 $1  périntilor/tutorilor legal
institui;i/reprezentan;ilor legali ai acestora,

- Parintii/tutorii legal institui;i/reprezentan;ii legali au obligatia de a face toate demersurile
necesare pentru asigurarea continudrii studiilor in Invatimantul general obligatoriu pentru elevii
cu CES si /sau dizabilitati, in conformitate cu prevederile legale.

8.2.Documentele utilizate

[

- Decizia Comisiej Judetene de admitere in invitimantul liceal, profesional si dual, pentru anuyl
scolar 2020-2021;
- Decizia comisiei de inscriere/admitere din unititile de invatimant;

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

- Tehnica de calcul

- Copiator, imprimants, telefon, fax
- Rechizite, hartie imprimant3,
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8.3.2. Resurse umane

scolar 2020-2021

b) cadre didactice $i personal didactic auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere/admitere din
unittile de invatimant;

¢) personal didactic din CJRAE Vrancea.

8.3.3. Resurse financiare si informationale:
- Acte normative in vigoare

- Baza de date privind copiii

- Documente continute in dosarul copilului

8.4. Modul de lucru

ordinul ministrului educatiei, cercetirii, tineretulyj si sportului nr. 4802/2010 privind organizarea
si desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal de stat, pentru anul scolar 201 1-2012, valabili si in
anul scolar 2020-2021, cu modificdrile si completirile ulterioare, “Inscrierea $i repartizarea
candidatilor in clasa a IX-a din unitdtile de invagimant special se organizeazi de citre comisia
judeteani/ a municipiului Bucuresti.”

gradul de deficients, in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere say de absolvire, dupi caz,
in functie de optiuni.

8.4.4. La admiterea in clasa a IX-a, invitimant liceal special, invifimant profesional special pot
participa absolventi invagimantului gimnazial de masa sau special, de 8 clase say de 10 clase,
dupd caz. Admiterea in clasa a IX-a se realizeazi pe baza fisei de inscriere si a dosarului de
admitere.

T

8.4.5. Fisa de inscriere se completeazi de citre périnte/reprezentantul legal al elevului la toate
rubricile precizate, cu exceptia mediei claselor V-VIIL, respectiv V-X, a mediej de la examenul de
Evaluare nationali $i a medici de admitere, care sunt consemnate de unitatea de invatimant
gimnaziala si validate, prin semnituri si stampild, de citre directorul unitétii de tnvitimant,
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8.4.6. Inscrierea pe locurile distinct alocate
CES se face prin completarea cererii de inscriere, Anexa 1 [a procedura nr. 31276/24.06.2020.

Cererea de inscriere se depune la unitatea de invatimant de provenienta in perioada previzuti de
Calendarul admiterii in invitamantul liceal de stat, respectiv de Calendaryl admiterii in

Revizia 0
Nr.exemplare -0

A

In unitatile de invitimant de mas3 a candidatilor cu

profesionald, emis de Centrul Judetean/ al Municipiului Bucuresti de Resurse i Asistenti
Educationals, care atest3 existenta unei cerinte educationale speciale a elevului.

8.4.8. Certificatul de orientare scolard si profesionals este singurul document acceptat, conform
prevederilor art. 3, litera m) din OMECTS nr. 5574/20] 1, cu modificirile si completirile
ulterioare i trebuie s fi fost emis péni cel tarziu la inceputul semestrului al I-lea din anul scolar
in curs. Documentele obtinute ulterior perioade; mentionate si/sau eliberate de alte institutii decat
CJRAE/CMBRAE nu vor fj luate in considerare la admiterea pe locurile alocate candidatilor cu
CES in unititile de invatamant de mass.

8.4.10. Repartizarea candidatilor in invatdmantul liceal de stat si in invitimantul profesional de
stat pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES se va realiza de citre Comisia de admitere
Judeteand in perioada prevazutd in calendarul de admitere, in ordinea descrescitoare a mediei de
admitere i pe baza optiunilor completate in cererea de inscriere.

8.4.12. Candidatii care nu au fost repartizati in perioada prevazutd de calendarele de admitere in
invitimantul liceal de stat, in invitimantul profesional de stat pe locurile distinct alocate
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8.4.13. Dupi finalizarea etapei de repartizare pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES,
comisia de admitere Judeteand informeazs candidatii, unititile de invatamant de provenientd a
candidatilor unde acestia au fost repartizati cu privire la rezultatul repartizirii.

8.4.14. Candidatii repartizati vor transmite/depune dosarele de inscriere Ja unititile de invitimant
la care au fost repartizati, in perioada mentionati in Calendarul admiterij in Invitimantul liceal de
stat pentru anul scolar 2020-2021, Calendarul admiterii in invitimantul profesional de stat pentru
anul scolar 2020-2021.

DISPOZITII FINALE

8.4.15. Conducerile unitdtilor de invitimant raspund de informarea elevilor si a pdrintilor/
reprezentantilor legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

9. RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI N DERULAREA ACTIVITATI

Nr. Compartimentul I I III v vV |Vl
crt. (postul)/actiunea

(operatiunea)

0 |1 2
1. Inspector scolar pentru E

invitimant special
Comisia judeteani de

admitere
| Comisia de monitorizare -___-_

2.
Inspector scolar general A
4. Comisia judeteani de
admitere _ .
5. CJRAE Ap. |

—_

Informatizare Ah.
Pe
pagina
web a

’ ! 18J
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10. iN REGISTRARI, ARHIVARI, ANEXE

Procedura operationali se inregistreazi in Registrul special pentru proceduri si se
arhiveaza in conformitate cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a documentelor.

T T




